INSTRUCOES PARA SOLICITAR VINCULACAO DE RESPONSAVEL
(VINCULO CONTABILIDADE)

*Documentos para aprovacao:

- Procuracao de Certificagéo Digital (Com assinatura reconhecida em cartério ou o
PDF assinado digitalmente)

1° ACESSO AO SISTEMA (se a contabilidade ja possui acesso, pular esta etapa)

No Portal do Cidadao, solicitar senha de acesso aos “Servicos do Portal do
Cidadao” e “Sistema Escrita Fiscal” (Solicitar em nome/CNPJ da contabilidade).

Link: https://timbo.atende.net/autoatendimento/#!/tipo/servico/valor/77/padrao/1l/load/1

¥ Solicitagdo de Acesso ¥ @

FINALIDADE

Selecione abaixo o que vocé deseja acessar:
_’B Servigos do Portal do Cidadao

Destinado a qualguer cidad3o que deseja acessar os servicos que necessitam de usuario e senha, disponibilizados no Portal
da entidade, inclusive o Imdvel Legal.

[ sistema de Nota Fiscal de Servico Eletrénica
Destinado aos prestadores de servicos que utilizam o sistema de Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos.

sl | Sistema Escrita Fiscal

Destinado aos contadores que realizam a escrituracdo fiscal.

[ peclaragio Eventual
Destinado aos prestadores de servigo que eventualmente prestam servigo ao municipio e ndo possuem uma unidade
autdnoma ne mesmo.

[ imobiliaria
Destinado as Imobilidrias/Corretores de Imdweis, Engenheiros, Arquitetos que utilizem informacdes dos Cadastros
Imobilidrios de Timbd. Observac@o: Esta finalidade somente sera liberada apds o deferimento do pedido formal de acesso,
devidamente protocolado. Para saber mais, consulte o setor Tributario/Central de Atendimento da Prefeitura de Timbd

O seu acesso sera liberado apds analise dos setores responsaveis. Com isso, sera liberado o
acesso ao médulo da escrita fiscal.

2° EMISSAO DA FAC

No médulo da Escrita Fiscal vocé podera emitir a FAC (Ficha de Atualizacao de
Cadastro) no menu: Atualizacdo Cadastral> Cadastro de FAC / Regin > botéo
Incluir - (Escolher a opgao “Vinculacdo de Responsabilidade”)




Link:https://timbo.atende.net/?pg=autoatendimento#!/tipo/servico/valor/264/padrao/1/load/1

< C 8B @ timbo.atende.net/atende.php

&8 AtendeNet - IPM i

Qutros

[ s Cadastro de FAC / Regin

‘ Irregularidade Cadastral Cadastro de FAC / Regin

ﬂ ESCRITA FISCAL (WEF - 2017.01)

i
p Manutengdo  Consultas  Autorizagbes  Atualizacao Cadastral — Dedaragao de Servigos  Outros

EE Co tar FAC (Ficha de Alteracdo Cadastral)
Situagdo  Todos | Tipo FAC|Todos A

Filtro:| Ndmera 0 ~ | Igual - ‘ ), Consultar '|

‘Ll_lmpor‘ragéo Regin 5 Incluir v‘ ‘__WJ Alterar | Visualizar | gog AcDes v‘
§ B Vinculagao de Responsabilidade ‘ | Pessoa
Citniarsa
Baixa de R bilidad . - - adi 3 i
G e de Respansablidade Vinculagdo de Responsabilidade | EAdigS Hnme/Rasams oAl CREENE]




< Incluir FAC (Ficha de Alteragio Cadastral) de Baixa de Responsabilidade S B P,

Contador
Econdmico
Cadastro Econdmico: higte para consultar
CPF/CNP) Clique na lupa para pesquisar o

Data Inicio Atnidade cadastro econémico do cliente
Atividade Principal

Codigo. Descrigo:
Natureza juridica
Codigo Descrigo:

Tipo Empresa
Codigo| Descrigio:

Endereco

4
s Lo Mot | o | o I

Depois da FAC incluida, basta aguardar o deferimento da mesma (ndo é
necessario apresentar a FAC assinada)

A Consultar FAC (Ficha de Alteragdo Cadastral)

Situagio|Em Absrto v | Tipo FAC| Todss -

ﬁltm:[Nlimem V]| Igual V|| H 4 Consultar | ) ‘

[ 1importagan Regin [ Induir_» | [E3 Alterar [ o Visuslizar [ & Acoes x|

[ Pessoa |
| codige Nome/Razao Social CPRICNP) | Codigo

| Numero

Ano | Tipo FAC - Situagdo

1862 2021 Vinculagdo de Responsabf Em Aberto 4223012 DILMAR SASSE 36.544.461/0001-72

*ATENCAO! A liberacdo da FAC ira vincular o cliente ao contador, porém, para
poder assinar as declaracées de Servicos Prestados/Tomados digitalmente, €
necessario entregar a Procuracdo Digital (apds deferimento da FAC), abaixo
passo a passo:

3° PROCURACAO DIGITAL

No mdédulo da Escrita Fiscal vocé podera emitir a Procuracdo Digital no menu:
Manutengao> Certificado Digital> Procuracao Digital.

Link:https://timbo.atende.net/?pg=autoatendimento#!/tipo/servico/valor/264/padrao/1/load/1



8 AtendelNs

ﬂ ECCTITA FISCAL (WEF - 2017.01)

[PERINGO I Consultas  Autorizagbes  Atualizacdo Cadastral — Dedaracdo de Servicos  Outros

Flano de Contas

Contratos

Declaragao

Assinantes responsaveis

Livro Fiscal

¢p Certificado Digital $ Procuracio Digital I
Documentos Bxtrav/Cancel Responsavel Digita .Cadastro de Procuragdo Digital
Unico

I EscrTAF 017

i
p Manutencde  Consultas  Auto zacao Cadastral  Dedlaracdo de Servicos  Outros

Wimerce ~ || Igual ~ [ ]| _, Consultar | = |

|Inclu|r | |‘_, Alterar | g— Visualizar | . Situscdo - |.!_ T primir |,__| Historico |__ | Anexos |
F |

Econdmico

|
Ano | Cadastro ‘ MNome/Razdo

3.1 PREENCHIMENTO DA PROCURACAO

CPF/CNP)

| Situagdo



A Incluir Procuragdo Digital

Atencao X
Apds confirmada a solicitacdo, sera aberta uma janela para impressdo do documento. Apas impresso e
devidamento assinado este documento deve ser encaminhado ao orgéo responsavel da prefeitura.

CPF/CHP] do Econdmico

gite para consultar

Nimero / Ano /| 2021 Clique para pesquisar o cliente

Outorgante ~, |Pesguisa por nome ou CPF/CNF]
CPE/CIPT do Outorgante Outorgante deve ser o sécio-
administrador

Situacdo | Em Aberto
Solicitazdo | 08/10/2021
Ultima Andlise 00/00/0000

Observacdo

|~] Lista de Responsaveis Digitais
1 Responsavel Digital CPF/CHF] Ativo
~4 |Pesquisa por nome ou CPF/CHNP]

0 [l
~4 |Pesquisa por nome ou CPF/CNPI ]
entante é a contabilidade efoucontadora———
4 assinar as declaragoes

s

3° PROTOCOLO ONLINE

Protocolar a Procuracéo Digital pelo Portal do Cidadéo.

Link: https://timbo.atende.net/autoatendimento/#!/tipo/servico/valor/26/padrao/1/load/1



Yr Emisséo de Processo Digital ‘¥ @

* Campos Obrigatérios
Descreva abaixo a sua solicitacdo:
b
Assunto * SALA DO EMPREENDEDOR. ~ |
Subassunto * VINCULAGAO (PROCURAGAO DIGITAL) OU BAIXA DE RESPONSAEILIDADE v |

Descricao da Solicitagdo * | CNPI/CPF:
Razdo Social/Mome:

Anexos

Documentos Obrigatorios

261 FAC Baixa Responsabilidade/Procy Buscar

Qutros Documentos
Selecdo Miltipla [

COutros Documentos

“4 |Digite para consultar |

ApoGs protocolar o pedido, vocé podera acompanhar a solicitacao pelo
portal, e caso houver pendéncias, estas serdo apontadas no processo e
vocé devera dar o retorno dentro do mesmo processo, conforme
instrucdes abaixo:

4° CONSULTAR PROCESSO (deve estar logado para consultar):

Link: https:/timbo.atende.net/autoatendimento/#!/tipo/servico/valor/19/padrao/1/load/1



Y7 Consulta de Processo Digital ‘¥ @

Situagdo: Todos | Possui Anexos: | Todos | Mostrar Processos que estou como Responsavel: |:| Possui Etapas Atrasadas: |:|

Fluxo Relacionado: s i
uxo Reladionade: | Todos v 22 clique em "etapa processo”

Filtro: Ano ~ || Igual v 2020 || -, Consultar | «
Nimero ~ | Igual ~
@ Reimprimir Taxas Anexos | g Impresséo | JJ Visualizar | jJ) Etapa Processo Gerenciar -
B ~ Abertura e
[m] Numero/A.. | Requerente Apensado Situac.... Assunto Descricdo
Data Hora

< | pigima: 1 dell> >l (@A Q|

12 clique uma vez para selecionar o processo

Voltar

Caso tenha sido apontada pendéncia, ha um prazo de 15 dias (a partir da data
do parecer) para anexar os documentos solicitados e efetuar o retorno do
processo:

Andlise
Fiscalizacdo

Indgfefida Afividade
- Fiscalizagdo

. x
’ $

Tramita Cadasiro
Econdmico

Tramita
Fiscalizacdo?

Rearjalise
Documentos 10 CJj "e A7 "
| 12 Clique em "imprimir parecer” para

verificar as pendéncias apontadas,
P P Tramita
Documentos Responsavel
Anexados Prazo 15 dias
ry

(= Imprime Parecer

22 Adicione os documentos
necessérios & Adicionar Anexos Anlise de
Documentos -5

/k\

'
'
i
'
Prazo
Expifrado
' 32 Retorne o processo "% Refoma para Reanéli

Bl Consulta Anexos

para analise

Encerra Processo

Duvidas entrar em contato,
CADASTRO ECONOMICO
(47) 3380-7954
cade@timbo.sc.gov.br



